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Verordnung Uber die Verwaltungsorganisation der Einwohnergemeinde Aarwangen

Der Gemeinderat der Einwohnergemeinde Aarwangen erlasst gestutzt auf Artikel 14 Abs. 3 Ab-
satz 1 der Gemeindeordnung vom 27. Juni 2022 die folgende

Verordnung iiber die Verwaltungsorganisation

Gegenstand

Stellvertretung

Aufgaben

Kollegialbehorde

1. Allgemeine Bestimmungen

Art. 1

' Diese Verordnung regelt

die Organisation des Gemeinderats,

die Zustandigkeiten der Gemeinderatsmitglieder

die Einberufung, die Vorbereitung und das Verfahren von Gemein-
deratssitzungen,

die Bildung und Organisation von Ressorts,

die Organisation des Dienstleistungszentrums,

die Einsetzung weiterer Kommissionen ohne Entscheidbefugnisse,
die Zuweisung von Geschéaften an die Mitglieder des Gemeindera-
tes,

Vorgaben betreffend die Zusténdigkeiten im Geschaftsverkehr,

die Berichterstattung.
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2 \Jorbehalten bleiben die Bestimmungen der Gemeindeordnung, ande-
rer Reglemente sowie Vorschriften des kantonalen und eidgendssi-
schen Rechts.

Art. 2

Die nachfolgenden Vorschriften Uber die Tragerinnen und Tréger be-
stimmter Funktionen gelten bei deren Verhinderung sinngemass fiir
ihre Stellvertreterinnen und Stellvertreter.

2. Gemeinderat

2.1 Aufgaben und Organisation im allgemeinen

Art. 3

' Der Gemeinderat sorgt daftir, dass die Aufgaben der Gemeinde ge-
mass der Gemeindeordnung und dem Ubergeordneten Recht dauernd
und zuverlassig wahrgenommen werden.

2 Er stellt sicher, dass das Dienstleistungszentrum die gesetzten Ziele
auf zweckmassige Art und Weise verfolgt.

3 Er vertritt die Gemeinde in wichtigen Fragen von allgemeinem Inter-
esse nach aussen.

Art. 4
" Der Gemeinderat fasst und vertritt seine Beschlusse als Kollegialbe-
hoérde.



Verordnung Uber die Verwaltungsorganisation der Einwohnergemeinde Aarwangen

Prasidialverfigungen

Sekretariat

Allgemeines

Einberufung

Berichte und Antrage

Vorbereitung Gemein-
deratssitzung

2 Gegenuber der Offentlichkeit, namentlich an der Gemeindeversamm-
lung oder gegeniiber den Medien, geben die einzelnen Ratsmitglieder
keine von der Haltung des Gemeinderats abweichende Stellungnahme
ab. Vorbehalten bleibt die Freiheit der Stimmabgabe.

3 Ein Ratsmitglied, das nach aussen eine andere als die durch den Ge-
meinderat beschlossene Haltung vertreten will, orientiert den Rat dar-
Uber im Voraus.

Art. 5

" Der/die Gemeindeprasident/in kann zur Abwehr eines unmittelbar
drohenden Schadens oder zur Beseitigung von Stérungen im Namen
des Gemeinderats Prasidialverfigungen erlassen, wenn die Angele-
genheit keinen Aufschub erduldet.

2 Prasidialverfugungen werden protokolliert und dem Gemeinderat spa-
testens an der nachsten Sitzung zur Kenntnis gebracht.

Art. 6
1 Die Prasidialen Dienste fuhren das Sekretariat des Gemeinderates.

2 Der/die Geschéftsleiter/in nimmt an den Sitzungen des Gemeindera-
tes mit Antragsrecht teil.

2.2 Einberufung und Verfahren der Sitzungen

Art. 7
" Der Gemeinderat versammelt sich ordentlicherweise einmal jeden

Monat an einem Montag.

2 Weitere Sitzungen finden statt, sofern es die Geschéfte erfordern.

Art. 8
' Der/die Gemeindeprasident/in beruft die Sitzungen ein.

2 Drei Ratsmitglieder kénnen die Einberufung einer ausserordentlichen
Sitzung innert drei Tagen verlangen.

Art. 9

' Die Kommissionen und die Geschéftsleitung reichen Geschéfte, die
durch den Gemeinderat zu behandeln sind, in Form von klaren, knap-
pen und vollstandigen schriftlichen Berichten und Antrdgen mit einer
entsprechenden Dokumentation bis spétestens elf Tage vor der Ge-
meinderatssitzung (Donnerstag der Vorvorwoche um 17.00 Uhr) bei
der Stabsstelle Prasidale Dienste ein.

Art. 10
" Der/die Gemeindeprasident/in, der/die Vize-Gemeindeprésident/in

und die Geschaftsleitung bereiten die Gemeinderatssitzung vor.
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Verordnung (iber die Verwaltungsorganisation der Einwohnergemeinde Aarwangen

Einladung

Akten

Teilnahme

Offentlichkeit und Bei-
zug Diritter

Leitung der Sitzung

2 Sie

a entscheiden, welche Geschéafte dem Rat unterbreitet werden,

b bestimmen, ob ein Geschaft zur blossen Kenntnisnahme, zur Aus-
sprache oder zur Beschlussfassung unterbreitet wird,

c stellen Antrage an den Gemeinderat.

3 Der/die Gemeindeprasident/in und die Geschéftsleitung kénnen Be-
richte und Antrage aus Kommissionen, Geschéftsbereichen und Stabs-
stellen ergdnzen und unvollstandige Antrage begriindet zuriickweisen.

Art. 11
' Die Einladung zur Sitzung erfolgt schriftlich oder per E-Mail.

2 Sie wird den Ratsmitgliedern direkt durch die Stabsstelle Prasidiale
Dienste bis spatestens drei Tage vor der Sitzung unter Angabe von
Ort, Zeit und Traktanden zugestellt.

Art. 12
' Die Akten zu den traktandierten Geschaften werden den Ratsmitglie-
dern in der Woche vor der Sitzung zugestellt.

2 Die Ratsmitglieder und die Stabsstelle Prasidiale Dienste sorgen da-
fur, dass unbefugte Dritte keine Einsicht erhalten.

Art. 13

' Die Mitglieder des Gemeinderats sind zur Teilnahme an den Sitzun-
gen verpflichtet, sofern dies nicht aus gesundheitlichen oder andern
wichtigen Griinden unzumutbar erscheint.

2 Verhinderte teilen der Prasidentin oder dem Prasidenten oder der
Stabsstelle Prasidiale Dienste ihre Abwesenheit unter Angabe des
Grundes rechtzeitig mit.

Art. 14
' Die Sitzungen des Gemeinderats sind nicht &ffentlich.

2 Der Gemeinderat oder dessen Prasidentin oder Prasident kann Dritte,
namentlich Sachverstandige, zur Teilnahme an einer Sitzung einladen.

® Vorbehalten bleiben die Bestimmungen Uber die Eréffnung von Be-
schlissen und die Information der Offentlichkeit.

Art. 15

Der/die Gemeindeprasident/in leitet die Sitzungen. Er/sie
a sorgt fur einen speditiven Ablauf,

b eroffnet und schliesst die Diskussion,

¢ erteilt und entzieht gegebenenfalls das Wort.



Verordnung Uber die Verwaltungsorganisation der Einwohnergemeinde Aarwangen

Beschlussfahigkeit und Art. 16

Beschliisse

Abstimmungen und
Wahlen

Protokoll

Er6ffnung von
Beschliissen

" Der Gemeinderat darf beschliessen, wenn die Mehrheit der Ratsmit-
glieder anwesend ist.

2 Er beschliesst in der Sache grundsatzlich nur Uber traktandierte Ge-
schafte. In dringlichen Fallen kénnen die anwesenden Ratsmitglieder
einstimmig beschliessen, dass tber ein nicht ordentlich traktandiertes
Geschéft verhandelt und beschlossen wird (Nachtraktandierung).

3 Der Gemeinderat und die Kommissionen kénnen Beschliisse auf dem
Zirkularweg fassen, wenn alle Mitglieder mit diesem Verfahren einver-
standen sind.

Art. 17
' Abstimmungen und Wahlen erfolgen offen, sofern nicht zwei Ratsmit-
glieder geheime Stimmabgabe verlangen.

2 Bei Abstimmungen entscheidet das Mehr der Stimmenden. Der/die
Gemeindeprasident/in stimmt mit und gibt im Fall der Stimmengleich-
heit den Stichentscheid.

3 Bei Wahlen entscheidet im ersten Wahlgang das absolute Mehr. Im
zweiten Wahlgang bleiben die noch nicht gewahlten Vorgeschlagenen,
hochstens aber doppelt so viele, als Sitze zu besetzen sind. Massge-
bend ist die Stimmenzahl des ersten Wahlgangs. Gewahlt sind die Per-
sonen mit der héchsten Stimmenzahl.

Art. 18
' Das Protokoll der Gemeinderatssitzungen ist nicht éffentlich.

2 Die Stabsstelle Prasidiale Dienste fuhrt das Protokoll und stellt es den
Ratsmitgliedern zusammen mit der Traktandenliste zur Genehmigung
an der nachsten Sitzung zu.

3 Die Ratsmitglieder sorgen dafir, dass Unbefugte keine Einsicht in die
Protokolle erhalten. Sie sind fur eine gesetzeskonforme Entsorgung
der Protokolle verantwortlich oder geben sie nach Ablauf der Amtszeit
an die Stabsstelle Prasidiale Dienste zurlick.

Art. 19

" Der Gemeinderat eréffnet die Beschlisse zuhanden der Kommissio-
nen, der Geschéftsleitung oder anderer Amtsstellen schriftlich oder di-
gital in Form von Protokollauszuigen.

2 Dritten kann der Gemeinderat seine Beschllsse schriftlich eréffnen.

3 Die Geschéftsleitung entscheidet, wem welche Beschlusse zu eréffnen
sind, sofern der Gemeinderat nichts anderes beschliesst. Das zustan-
dige Geschéftsleitungsmitglied erstattet den Fachbereichen umgehend
Bericht Uber die sie betreffenden Beschliisse.



Verordnung (ber die Verwaltungsorganisation der Einwohnergemeinde Aarwangen

Information der
Offentlichkeit

Ergénzende
Vorschriften

Allgemeines

Ressorts

Zuweisung

Aufgaben

Art. 20
Der/die Gemeindeprasident/in bestimmt, wie die Offentlichkeit und na-
mentlich die Medien tber behandelte Geschéfte zu informieren sind.

Art. 21

Soweit diese Verordnung oder andere Vorschriften nichts anderes be-
stimmen, gelten fur das Verfahren der Gemeinderatssitzungen sinnge-
méass die Vorschriften Uber die Gemeindeversammlungen.

2.3 Ressorts

Art. 22
' Jedem Mitglied des Gemeinderats wird ein Aufgabenbereich (Ress-
ort) zugewiesen.

2 Sie sind fur die Wahrnehmung politischer Veranderungen verantwort-
lich und halten diesbeztiglich den Gemeinderat auf dem Laufenden.

3 Die Vorsteherinnen und Vorsteher vertreten die Geschafte ihres Res-
sorts im Gemeinderat, ebenso in der Regel in der Gemeindeversamm-
lung, in weiteren Gemeindeorganen sowie gegentber Dritten.

4 Sie unterstiitzen die Geschaftsbereiche und die Stabsstellen bei ihrer
Tatigkeit im entsprechenden Aufgabenbereich.

Art. 23

Es bestehen die folgenden Ressorts:
e Siedlungsentwicklung

e Dienstleistungen

e Generationen

e Umwelt und Mobilitat

Art. 24
' Der/die Gemeindeprasident/in steht von Amtes wegen dem Ressort

Dienstleistungen vor.

2 Der Gemeinderat weist die tbrigen Ressorts zu Beginn der Amts-
dauer durch einfachen Beschluss zu. Er bertcksichtigt dabei die Eig-
nung und Neigung der Ratsmitglieder sowie das Anciennitatsprinzip.
Jeder Kommission werden zwei Ratsmitglieder zugewiesen.

3 Er regelt bei dieser Gelegenheit die Stellvertretung der Ressortvorste-
herinnen und -vorsteher.

4 Er gibt der Offentlichkeit den Beschluss tber die Zuteilung und Stell-
vertretung auf geeignete Weise bekannt.

Art. 25
Die Themenbereiche der einzelnen Ressorts ergeben sich aus Anhang
1.




Verordnung Uber die Verwaltungsorganisation der Einwohnergemeinde Aarwangen

Spezialkommissionen

Ressortvorsteherinnen
und —vorsteher

Konstituierung

3. Kommissionen

Art. 26
' Die Gemeindeversammlung und der Gemeinderat kénnen zur Be-
handlung besonderer Geschéfte Spezialkommissionen einsetzen.

2 Das zustandige Organ bestimmt im Einsetzungsbeschluss

die Zahl der Mitglieder,

den Vorsitz und die Stellvertretung,

die Zustandigkeiten,

die Befugnisse zum Auftreten nach aussen, namentlich die Unter-
schriftsberechtigung,

e die Dauer des Mandats.

QO T O

3 Die Wahl der Mitglieder von Spezialkommissionen richtet sich vor al-
lem nach deren fachlichen Eignung und nicht in erster Linie nach politi-
schen Gesichtspunkten. Vorbehalten bleiben die Bestimmungen tber
den Minderheitenschutz.

Art. 27
' Die Ressortvorsteherinnen und -vorsteher prasidieren als Co-Leitung
die ihrem Ressort zugewiesenen Kommissionen.

2 Sie vertreten die Antrage der Kommission im Gemeinderat.

% Sie sorgen fiir einen gentigenden Informationsfluss zwischen den bei-
den Gremien. Sie legen in der Kommission die Grinde dar, wenn der
Gemeinderat von der Haltung und von Antradgen der Kommission ab-
weicht.

4 VVorbehalten bleiben abweichende Bestimmungen des tUbergeordne-
ten Rechts.

Art. 28
' Die Kommissionen konstituieren sich im Rahmen der reglementari-

schen Bestimmungen oder des Einsetzungsbeschlusses selbst. Sie
kénnen einzelne Mitglieder mit besonderen Verantwortungsbereichen
betrauen.

2 Lasst die Konstituierung Schwierigkeiten erwarten, nimmt der/die Ge-
meindeprasident/in vermittelnd an der konstituierenden Sitzung teil.

3 Die Kommission entscheidet mit einfachem Mehr, wenn eine einver-
nehmliche Konstituierung nicht zustande kommt.




Verordnung tber die Verwaltungsorganisation der Einwohnergemeinde Aarwangen

Information

Beizug Dritter

Sekretariat

Ergénzende
Vorschriften

Grundsatze

Geschéftsleiter/in

Art. 29

' Die Mitglieder des Gemeinderats kénnen in die Traktandenlisten und
die Protokolle der Kommissionen Einsicht nehmen. Vorbehalten blei-
ben abweichende Vorschriften des libergeordneten Rechts.

2 Die Information gegen Aussen im Zusammenhang mit der Kommissi-
onstéatigkeit obliegt grundsatzlich dem Gemeinderat. Er kann die Kom-
missionen oder bestimmte Personen im Einzelfall ermachtigen, gegen-
Uber der Offentlichkeit zu informieren.

Art. 30
Die Kommissionen kénnen im Rahmen ihrer finanziellen Zusténdigkei-
ten Dritte zur Behandlung ihrer Geschéfte beiziehen.

Art. 31
Das Dienstleistungszentrum besorgt das Sekretariat der standigen
Kommissionen.

Art. 32

Soweit diese Verordnung oder andere Vorschriften nichts anderes be-
stimmen, gelten fur die Kommissionen sinngemass die Bestimmungen
Uber den Gemeinderat.

4. Dienstleistungszentrum

Art. 33
' Das Dienstleistungszentrum erfllt die operativen Aufgaben.

2 Sie gliedert sich in die Geschaftsbereiche «Raumliche Entwicklung»
und «Kultur und Gesellschaft» sowie in die Stabsstellen «Prasidiale
Dienste», «Kommunikation», «Finanzen & IT» und «HR».

3 Der Gemeinderat legt im Organigramm (Anhang 2) die Aufgaben der
Geschaftsbereiche und der Stabsstellen fest.

4 Aufgaben, Kompetenzen und Verantwortung werden im Funktionen-
diagramm durch den Gemeinderat bestimmt.

5 Der Gemeinderat delegiert die Kompetenz zur Detailorganisation der
Geschéftsbereiche an die Geschéaftsleitung.

Art. 34
1 Der Gemeinderat stellt den/die Geschéftsleiter/in an.

2Der/Die Geschéftsleiter/in untersteht dem/der Gemeindeprasident/in.
Der/die Gemeindeprasident/in und der/die Geschéftsleiter/in stellen die
Stabsstellenleitungen und die Geschéftsbereichsleitungen an.

3 Die Geschéftsbereichsleitungen und die Leitungen der Stabsstellen
unterstehen dem/der Geschaftsleiter/in.
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Verordnung tber die Verwaltungsorganisation der Einwohnergemeinde Aarwangen

Geschéftsleitung

Zustandigkeits-
bereiche

Grundsatz

Behdrden / Gemeinde-
versammlung

4 Sie oder er
a vertritt die Antrage der Geschaftsleitung im Gemeinderat
b leitet die Geschéftsleitung

Art. 35

' Die Geschéftsleitung setzt sich wie folgt zusammen:
- Geschéftsleiter/in

- Geschéftsbereichsleitung Raumliche Entwicklung

- Geschéftsbereichsleitung Kultur & Gesellschaft

- Leitung Préasidiale Dienste

- Leitung Finanzen & IT

2 Die Mitglieder der Geschaftsleitung kommen in der Regel einmal wé-
chentlich zusammen. Der/die Geschéftleiter/in leitet die Geschéftslei-
tungssitzungen und hat den Stichentscheid.

3 Der Geschéftsleitung werden mittels Verordnungen und Funktionendi-
agramm Entscheidzustandigkeiten zugewiesen.

5. Zustiandigkeiten im Geschiftsverkehr

5.1 Aligemeines

Art. 36

" Im Geschéaftsverkehr wird fir die Bestimmung der Zusténdigkeit nach
folgenden Bereichen unterschieden:

Unterschriftsberechtigung

b Eingehen von Verpflichtungen (Verwendung bewilligter Kredite)

¢ Anweisung zur Zahlung

d Erlass von Verfugungen

e Berichtswesen

Q

2 |m Ubrigen richten sich die Zustandigkeiten nach der Gemeindeord-
nung, weiteren Gemeindeerlassen und dem Funktionendiagramm.

5.2 Unterschriftsberechtigung

Art. 37
Dokumente mit Verpflichtungscharakter werden kollektiv zu zweien un-
terschrieben geméass Funktionendiagramm.

Art. 38

Fur Behorden und die Gemeindeversammlung unterschreiben die Pra-
sidentin oder der Prasident und die Sekretarin oder der Sekretar ge-
meinsam.
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Verordnung Uber die Verwaltungsorganisation der Einwohnergemeinde Aarwangen

5.3 Eingehen von Verpflichtungen

Verfi'ggung Uber Art. 39
Iiedits ' Der Gemeinderat legt im Funktionendiagramm fest, wer tiber be-
schlossene Verpflichtungs-, Nach- und Budgetkredite verfugt.

Verpflichtung / Kredit-  Art. 40
kontrolle Wer tiber bewilligte Kredite verfiigt,
a erfasst fortlaufend die eingegangenen Verpflichtungen,
b stellt sie den beschlossenen Krediten gegenuiber und
c sorgt dafur, dass die Kredite nicht Uberschritten werden oder dass
dem zusténdigen Organ rechtzeitig ein Nachkredit beantragt wird.

5.4 Anweisung zur Zahlung

Grundsatz Art. 41
Eingehende Rechnungen sind so zu visieren und zur Zahlung anzu-
weisen, dass sie rechtzeitig beglichen werden kénnen.

Visum eingehender Art. 42
Rechnungen ! Die Stelle, welche die entsprechende Verpflichtung eingegangen ist,
kontiert und visiert eingegangene Rechnungen.
2 Wer eine Rechnung visiert, priift,
a ob der auf dem Beleg dargestellte Sachverhalt mit der Wirklichkeit
Ubereinstimmt,
b ob die Leistung mit dem Anspruch des Leistungsempfangers tber-
einstimmt sowie
¢ die rechnerische Richtigkeit.

Anweisung Art. 43
' Die vorgesetzte Stelle weist visierte Rechnungen zur Zahlung an.

2 Wer zur Zahlung anweist, bestatigt mit seinem Visum, dass
a der Beleg recht- und ordnungsmassig,
b das Visum nach Artikel 42 richtig ist

Zahlung Art. 44
Die Stabsstelle Finanzen & IT begleicht visierte und zur Zahlung ange-
wiesene Rechnungen gemass den Zahlungsvereinbarungen. Die Frei-
gabe der Zahlung erfolgt durch eine zweite Person der Gemeinde
(Vieraugenprinzip).

5.5 Erlass von Verfiigungen

Verfugungsbefugnis Art. 45
Der Gemeinderat und das Gemeindepersonal kénnen im Rahmen ihrer
Zustandigkeiten im Namen der Gemeinde kollektiv zu zweien Verfi-
gungen erlassen.
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Verordnung iber die Verwaltungsorganisation der Einwohnergemeinde Aarwangen

5.6 Berichtswesen

Periodische Art. 46

Berichterstattung ' Die Mitglieder der Geschaftsleitung halten sich Uber den aktuellen
Stand der Geschafte ihrer Geschéftsbereiche und Stabsstellen auf
dem Laufenden.

2 Die Geschaftsleitung orientiert den Gemeinderat tber die wichtigsten

Geschafte.
Besondere Art. 47
VaTkemmmsss Wer Vorkommnisse von grosser politischer oder finanzieller Bedeu-

tung, von offentlichem Interesse oder von grosser Tragweite fur ein-
zelne Personen wahrnimmt, orientiert unverziglich die vorgesetzte
Stelle.

6. Schlussbestimmung

Inkrafttreten Art. 48
"Der Gemeinderat setzt diese Verordnung riickwirkend auf den 1. Ja-
nuar 2023 in Kraft.

2 Mit dem Inkrafttreten sind die Verordnung tber die Verwaltungsver-

ordnung der Einwohnergemeinde Aarwangen vom 1. Januar 2009 mit
Teilrevisionen vom 1. Januar 2017 und 1. Januar 2021 und 1. Januar
2022 aufgehoben.

Vom Gemeinderat an seiner Sitzung vom 16. Janaur 2023 beschlossen.

GEMEINDERAT AARWANGEN

i /cfcca'(ffi(gz«faz(’ Muse— § Y\

Niklaus Lundsgaard-Hansen Suzanna Pfister
Prasident Sekretérin

Das Inkrafttreten dieser Verordnung wurde im Anzeiger Oberaargau vom 26. Januar 2023 publi-
ziert.
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